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HOTARAREA nr. 26 din 28.02.2022
cu privire la aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului
Public de Administrarea Domeniului Public si Privat

Consiliul Local al Municipiului Cimpulung, judetul Arges, intrunit in sedinta
ordinari in data de 28 februarie 2022;
Avénd 1n vedere :

- Adresa Serviciului Public de Administrarea Domeniului Public si Privat inregistrata la
Priméria Municipiului Campulung cu nr. 5146 din 15.02.2022 prin care se propune spre
aprobare Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public de
Administrarea Domeniului Public si Privat;

- Referatul de aprobare al Primarului Municipiului CAmpulung nr. 5875 din 21.02.2022
cu privire la aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului
Public de Administrarea Domeniului Public si Privat;

- Raportul de specialitate al Compartimentului Resurse Umane din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Campulung 1inregistrat sub nr. 5881 din
21.02.2022 cu privire la aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
Serviciului Public de Administrarea Domeniului Public si Privat;

- art. 11, alin. (3) din O.G. nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor
publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- art. 28, alin. (6) din Legea nr. 51/2006, Legea serviciilor comunitare de utilitdti publice,
Republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare;

- art. 129, alin. (3), lit. ¢ din Ordonantei de urgentd nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

- avizele comisiilor de specialitate nr. 3 si 5 ale consiliului local;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. a din Ordonanta de Urgent3 a Guvernului nr. 57 / 2019
privind Codul Administrativ,

Consiliul Local al Municipiului Caimpulung
HOTARASTE :

Art. 1. — Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public de
Administrarea Domeniului Public si Privat conform ANEXEI care face parte integrantd din
prezenta hotarare.

Art. 2. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se insdrcineaza Serviciul Public
de Administrarea Domeniului Public si Privat al Municipiului Campulung.
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Art. 3. — Prezenta hotdrare va fi afisata si publicatd pentru aducere la cunostintd publica
si va fi comunicati in termen legal Institutiei Prefectului — Judetul Arges, Serviciului Public
de Administrarea Domeniului Public si Privat si Primarului Municipiului Campulung.

Municipiul Cimpulung, 28.02.2022
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Anexa la Hotirarea Consiliului Local nr. 26 din 28.02.2022

REGULAMENT
de organizare si functionare al Serviciului Public de Administrarea
Domeniului Public si Privat

CAPITOLUL I -NOTIUNI GENERALE

Serviciul Public de Administrarea Domeniului Public si Privat, prescurtat S.P.A.D.P.P. se

organizeazi in conformitate cu urmatoarele acte normative :

Ordonanta Guvernului nr.71 / 2002 , aprobata si modificata prin Legea nr. 3/2003 privind
organizarea si functionarea serviciilor de administrare a domeniului public si privat de interes
local, a Legii nr.10/2020 pentru modificarea Ordonantei Guvernului nr. 71/2002 privind
organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de
interes local, cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr. 51/2006 - Legea serviciilor comunitare de utilitéi publice;

Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.
Regulamentul cadru al serviciilor de administrare a domeniului public i privat ;

Regulamentul privind administrarea cimitirelor ;

CAPITOLUL II- DENUMIREA, FORMA JURIDICA SI SEDIUL

Art.l1 S.P.A.D.P.P. se infiinteazd prin Hotararea nr.74/27.12.2004, emisa de Consiliul Local al
Municipiului Campulung, modificatd prin H.C.L. nr. 140/28.09.2006.

Art.2 S.P.A.D.P.P este serviciul public, cu personalitate juridica, cu scop lucrativ, organizat
sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Cimpulung,

o SP.ADP.P. este inregistrati ca persoani juridici la Administrafia Judeteand
a Finantelor Publice Arges avand atribuit codul de inregistrare fiscald (C.LF.) 17100861

o S.P.AD.P.P. isi desfisoard activitatea pe baza gestiunii economico - financiare, are
buget propriu aprobat de Consiliul Local al Municipiului Campulung si incheie bilanf
contabil.

o Finantarea cheltuielilor se face din sume alocate de la bugetul local.

o Activitatile economico - financiare ale S.P.A.D.P.P. se desfdsoard in baza reglementarilor
in vigoare in aceastd materie si sunt supuse controlului organelor abilitate de lege 1n acest
sens, precum si ordonatorului principal de credite.

Art. 3 Sediul S.P.A.D.P.P. este in municipiul Cimpulung, str. Maior Galdau, nr.9, judetul Arges
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CAPITOLUL III -OBIECTUL DE ACTIVITATE AL S.P.A.D.P.P. CAMPULUNG

Art.4 S.P.A.D.P.P. se infiinteaza in scopul asigurdrii unor prestatii necesare comunitatii locale
si desfasoard urmatoarele activitati principale :

o Intretinere §i reparatii strazi ;

o producerea de asfalt si prefabricate necesare intretinerii si repardrii strazilor ;
o amenajarea si intretinerea spatiilor verzi ;

o efectuarea salubritatii publice ;

o reparatii si intretinere cladiri din fondul locativ apartinand domeniului public si privat al
localittii ;

o administrarea cimitirelor ;
o iluminatul public ;

o serviciul de ecarisaj, in conditiile stabilite prin contractul de colaborare incheiat intre
Primé&ria Municipiului Cdmpulung prin S.P.A.D.P.P.si Asociatia ,, Anima”.

(1) S.P.A.D.P.P. poate desfasura si activitati pentru terti constand in lucréri/prestéri servicii
pentru refacerea suprafetelor asfaltice, situate pe domeniul public sau privat al Municipiului
Campulung.

Prin terti, potrivit prezentului regulament, se intelege persoana juridica si/sau persoana fizica
care efectueaza lucriri ce afecteazd domeniul public sau privat al Municipiului Campulung.

Sumele incasate din activititile prevazute la alin.1 se fac venituri la bugetul local al UAT
Municipiul Campulung.

CAPITOLUL IV - PATRIMONIUL

Art.5 In scopul indeplinirii obiectului de activitate S.P.A.D.P.P. primeste in administratie
bunurile apartindnd domeniului public si privat al localitatii, prevdzute in anexa prin care s-a
facut predarea primirea bunurilor la 01.01.2005, care se transmit in folosinta gratuita pe toata
perioada de functionare a serviciului.

Cu privire la aceste bunuri S.P.A.D.P.P. nu poate exercita dreptul de dispozitie, care
apartine Consiliului Local.

Concesionarea, inchirierea si/sau darea in folosinta gratuitd pe termen limitat a bunurilor
mobile §i imobile aflate in administrarea S.P.A.D.P.P, se face prin Hotdrari ale Consiliului Local
al Municipiului Campulung.
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CAPITOLUL V- STRUCTURA ORGANIZATORICA A SERVICIULUI

Art.6 S.P.A.D.P.P. are in structura sa servicii, compartimente, atelier si formatii, conform
organigramei.

o Organigrama, statul de functii si numarul de personal, Regulamentul de organizare si
functionare si salarizarea personalului se aprobd de cétre Consiliul Local al Municipiului
Campulung, la propunerea Primarului Municipiului Campulung.

o Lista structurilor functionale este redatd in anexa la prezentul regulament.

CAPITOLUL VI- CONDUCEREA SERVICIULUI

Art.7 Conducerea serviciului este asigurata de un director, numit prin concurs fin conditiile
legii, prin Dispozitie a Primarului Municipiului Campulung
Conducerea activitatii financiar — contabile este asigurata de contabilul sef.

Conducerea serviciilor, compartimentelor ,atelierului si formatiilor este asigurata de sefii
acestor structuri functionale.

Art.8 Directorul S.P.A.D.P.P. este ordonator tertiar de credite si asigurd conducerea operativa a
serviciilor, avand urmatoarele atributii principale:

o asigurd indeplinirea programului de lucréri edilitar- gospodéresti ;

o propune primarului proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al serviciului ;

o incadreazi , promoveaza , sanctioneazd , elibereaza din functie personalul din subordine
si aproba fisele posturilor ;

o raspunde de integritatea patrimoniului fincredintat de consiliul local si asigura
inventarierea anuala a acestuia ;

o aprobd defalcarea veniturilor si cheltuielilor aprobate pe trimestre in vederea executarii
ritmice si in bune conditii a prevederilor in buget;

o organizeazd contabilitatea potrivit prevederilor legii;

o asigurd ducerea la indeplinire a Hotdréarilor Consiliului Local al Municipiului Campulung
si a Dispozitiilor Primarului Municipiului Campulung;

o ia masuri pentru realizarea programelor de lucrdri anuale propuse si aprobate de
Consiliul Local al Municipiului Campulung, buna organizare a activitétii, gospodarirea
eficientd a fondurilor alocate prin buget, crearea conditiilor corespunzitoare de lucru
pentru intreg personalul din subordine;

o stabileste masuri pentru imbunétitirea calitdfii lucrdrilor, organizeazd controlul de
calitate, asigurd documentatiile tehnice pentru executia lucrarilor;

o stabileste masuri pentru aprovizionarea ritmicd, potrivit necesitétilor interne, cu materii
prime, materiale, piese schimb, combustibil, energie etc.; asigurd aplicarea mésurilor
stabilite pentru eliminarea cheltuielilor nejustificate si optimizarea stocurilor de valori
materiale;

o aproba, pe baza structurii organizatorice, regulamentul intern;

o asigurd respectarea legislatiei in vigoare in domeniul conflictelor colective de muncd,

o stabileste si deleagd, prin decizie, atributii pentru personalul din subordine, potrivit
organigramei;
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ia mdsuri pentru cunoasterea, de catre cei implicati, a actelor normative care vizeazi
activitatea unitatii si asigura respectarea intocmai a acestora;

informeazd  Consiliul Local al Municipiului  Campulung §i  Primarul
Municipiului Cadmpulung asupra activitatii serviciului public si propune misuri in
consecintd;

angajeazd, impreund cu contabilul sef, cheltuielile materiale si banesti ale serviciului
public, potrivit legii;

rdspunde, alaturi de contabilul sef, de respectarea disciplinei contractuale si
financiare, de luarea masurilor pentru asigurarea integritdtii/ valorilor materiale
incredintate, avand obligatia de a refuza, in conditiile legii orice operatiune patrimoniala
care contravine dispozitiilor legale;

asigurd si raspunde de organizarea controlului financiar preventiv si inventarierea
patrimoniului aflat in administrare;

emite decizii in baza referatelor justificative inaintate de sefii de servicii, ateliere,
compartimente;

reprezintd serviciul public, impreund cu contabilul sef, in raportul cu persoanele fizice i
juridice, precum si in fata instantelor judecitoresti; acordd imputernicire de reprezentare
a unitdtii in fata instantelor judecétoresti si a altor persoane;

angajeazd, impreund cu contabilul sef, potrivit legii, efectuarea cheltuielilor;

ia masuri pentru implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial, in
conditiile legii;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, transmise de consiliul local sau de primar,
in conditiile legii;
in exercitarea atributiilor previzute in prezentul regulament, directorul emite decizii care

devin executorii de la data comunicdrii, dacé acestea nu prevad alt termen.

Pe perioada in care directorul se afld in concediu de odihna, in incapacitate de munca

si/sau 1n alte asemenea situatii, atributiile acestuia sunt indeplinite de citre persoana desemnaté
prin Decizia directorului.

Art.9 Contabilul sef are urmatoarele atributii:

o

fundamenteazd si asigurd intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli,
executia bugetului de venituri i cheltuieli, organizeazd §i conduce
evidenta angajamentelor bugetare, intocmirea situatiilor financiare conform Normelor
elaborate de Ministerul Finantelor Publice, asigurd organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu ;

solicitd, in termen, de la compartimentele de specialitate referatele de necesitate in
vederea certificarii realitatii, regularitatii si legalitatii a documentelor inaintate la plata, ;
analizeaza criteriile de necesitate, oportunitate si legalitate privind propunerile de
cheltuieli;

incadreazad corect propunerile de cheltuieli, potrivit dispozitiilor legale, din punct de
vedere al necesitatii si oportunitatii acestora;

bugeteazi cheltuielile in concordanti cu clasificatia economica si functionali;

asigurd existenta bugetului de venituri si cheltuieli, a listelor de investitii,

a programului anual de achizitii publice aprobat;

incadreazi contractele/comenzile in plafoanele aprobate;

angajeaza cheltuielile bugetare numai n limita creditelor bugetare aprobate;
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analizeazd, din punct de vedere al componentei, toate posturile bilantiere si le compara
cu soldurile din balanta de verificare;
verificd datele preluate in situatii financiare cu soldurile, rulajele din balantele de
verificare;
completeaza formularele si indicatorii prevazuti in situatiile financiare;
verificd concordanta dintre datele trecute in situatiile financiare si cele din bugetul de
venituri si cheltuieli;
asigurd Intocmirea §i prezentarea la termen a situatiilor financiare;
verificd dacd imaginea patrimoniului unitatii, a contului de rezultat patrimonial si a
contului de executie sunt prezentate corect;

urmareste existenta actelor justificative, existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor,
altor semnaturi legale si exercita activitatea de control financiar preventiv;-
consemneazd in registru operatiunile pentru care s-a respins acordarea vizei de control
financiar preventiv si informeazi conducerea, in cazul efectudrii unei operatiuni
economice respinsa la viza controlului financiar preventiv.

Art.10 Atributiile serviciilor, compartimentelor, atelierelor si formatiilor sunt completate cu
prevederile legislatiei in materia controlului intern managerial al entitatilor public.

ATRIBUTII PRIVIND SISTEMUL DE CONTROL INTERN MANAGERIAL

Art.11 Invederea implementdrii si dezvoltirii sistemului de control intern managerial,
serviciile/compartimentele din cadrul S.P.A.D.P.P. indeplinesc urmitoarele atributii:

O

elaboreazd documentatia privind implementarea/dezvoltarea standardelor de control
intern managerial;
urmdresc implementarea Programului de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial;
planifica si reevalueaza obiectivele specifice si riscurile la
nivelul serviciului/compartimentului;,
stabilesc obiectivele specifice si indicatorii de performantd la nivelul activitatilor
coordonate prin transpunerea obiectivelor generale, a aspectelor de mediu si a obligatiilor
legale de conformare;
ia masuri pentru realizarea obiectivelor specifice serviciului/ compartimentului;
elaboreazd/actualizeazd procedurile operationale specifice activititii coordonate;
respectd procedurile de sistem si procedurile operationale specifice activitatii coordonate;
gestioneazd riscurile ce ar putea afecta realizarea
obiectivelor serviciului/compartimentului coordonat si oportunitétile;
asigurd raportarea lunard/anuald sau in conformitate cu prevederile legale specifice
structurii coordonate;
in vederea monitorizdrii, coordondrii si indrumarii metodologice a implementarii si
dezvoltdrii sistemului de control intern managerial, directorul S.P.A.D.P.P. constituie,
prin decizie, o structurd cu atributii in acest sens, denumitd Comisia de monitorizare.

Modul de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare, precum si atributiile pe care le
indeplineste, se stabilesc prin Regulamentul de organizare si functionare al Comisiei, care se
actualizeazd ori de céte ori este cazul.
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CAPITOLUL VII- BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI

- Art.12 S.P.A.D.P.P. intocmeste anual proiectul de buget de venituri si cheltuieli care se aproba
in conditiile legii de consiliul local.

Veniturile si cheltuielile serviciului se stabilesc prin buget pentru fiecare exercitiu
financiar , cuprinzand la partea de venituri sumele repartizate de consiliul local , iar la partea de
cheltuieli valorile necesare pentru activititile ce urmeaz a fi realizate , inclusiv cheltuielile de
personal.

La sfarsitul exercitiului financiar , directorul serviciului prezinta consiliului local raportul
executiei bugetului de venituri si cheltuieli.

CAPITOLUL VIII- RELATIILE SERVICIULUI

- Art.13 S.P.A.D.P.P. functioneazi sub autoritatea consiliului local si este controlata operativ de
viceprimar, care la randul sau are obligatia de a prezenta primarului stadiul indeplinirii
atributiilor prevazute de prezentul regulament.

Primarul poate propune motivat consiliului local sanctionarea disciplinara sau eliberarea din
functie a directorului.

- Art.14 In scopul indeplinirii obiectului de activitate, directorul serviciului incheie, in baza
imputernicirii acordate de ordonatorul principal de credite, contracte comerciale de vanzare-
cumparare de materii prime si materiale, precum si de prestdri servicii cu respectarea normelor
legale privind achizitiile publice.

- Art.15 Compartimentele S.P.A.D.P.P. indeplinesc si alte atributii previdzute de actele normative
in vigoare, de Hotirari ale Consiliului Local al Municipiului Cémpulung, Dispozitii ale
Primarului Municipiului Campulung precum si decizii ale directorului unitafii.

In exercitarea atributiilor ce le revin, compartimentele S.P.A.D.P.P. Campulung, colaboreazi cu
institutii si alte persoane fizice sau juridice.

- Art.16.Nerespectarea prezentului Regulament atrage, potrivit legii si hotdrarilor consiliului
local, raspunderea materiald, disciplinara, contraventionald sau penald, dupa caz.

- Art.17.Relatiile ierarhice si de colaborare ale structurilor de specialitate ale S.P.A.D.P.P. stabilite
prin prezentul Regulament se aprobd prin Hotardre a Consiliului Local al Municipiului
Campulung.

CAPITOLUL IX- DISPOZITII FINALE
- Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost realizat in baza propunerilor

compartimentelor din structura organizatorica a S.P.A.D.P.P., care raspund solidar, de
necesitatea, oportunitatea si legalitatea atributiilor prevézute;
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- Toate compartimentele S.P.A.D.P.P. au obligatia de a colabora in vederea solutiondrii comune a
problemelor curente ale comunitatii;

- Compartimentele din structura organizatorica a S.P.A.D.P.P. au obligatia de a comunica
Compartimentului Resurse Umane orice modificare intervenita in atributiile specifice
domeniului de activitate, urmare a punerii in aplicare a legislatiei aparute ulterior aprobarii
prezentului Regulament, precum si aplicdrii, conform legii , a Hotararilor Consiliului Local si
Deciziilor Directorului;

- Sefii compartimentelor din structura organizatorica a S.P.A.P.P.P. au obligatia de a actualiza
fisele de post pentru intreg personalul in conformitate cu modificarile survenite;

- Compartimentele din structura organizatorica a S .P.A.D.P.P. sunt obligate sa coopereze in
vederea intocmirii in termenul legal a lucrdrilor al caror obiect implica coroborarea de
competente, in conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare , de a folosi sistemul
informatic si de a elabora corespondenta necesara, prin operare pe calculator;

- Salariatii S.P.A.D.P.P. au urmitoarele responsabilitati;

e Respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare, ale
Regulamentului intern, Codului de conduita etica si profesionala precum si alte norme
interne si decizii ale Directorului ;

e Rispund de cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare, specifice domeniului de
activitate;

e Raspund de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor
si al informatiilor cu caracter confidential sau la care are acces ca urmare a executdrii
atributiilor de serviciu;

e Raspund de indeplinirea cu profesionalism, loialitate , corectitudine si in mod
constiincios a indatoririlor de serviciu;

e Se abtin de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii institutiei;

e Riaspund de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii,
programelor aprobate sau dispuse expres de cdtre Conducerea institutiei si de
raportarea asupra modului de realizare a acestora; :

e Rispund, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor si
informatiilor continute in documentele intocmite;

e Raspund disciplinar , patrimonial, administrativ, penal de legalitatea actelor emise si
activitatea depusa;

e Reprezinta si angajeazd institutia numai in limita atributiilor de serviciu si a
mandatului care i s-a incredintat de cédtre conducerea acesteia;

e Semnaleaza Conducerii institutiei orice problema deosebita legata de activitatea
acesteia despre care ia cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor;

- Intregul personal are obligatia de a respecta normele, actele si legislatia in vigoare care stau la
baza activititii S.P.A.D.P.P. Campulung, Regulamentul de Organizare si Functionare,
Regulamentul Intern, Codul de conduita etica si profesionala precum si Deciziile Directorului;

- Toti salariatii au obligatia de a indeplinii orice alte sarcini de serviciu stabilite de Conducerea
SP.ADPP.;

- De asemenea totfi salariatii au obligatia de a aplica corespunzitor cerintele standardului de
management al calitatii, in procedurile generale si specifice, precum si in documentele stabilite
pentru sistem;
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Regulamentul de Organizare si Functionare se modifica si se completeaza, conform legislatiei in
vigoare ulterior aprobarii acestuia. Personalul angajat rdspunde de cunoasterea si aplicarea
legislatiei specifice domeniului de activitate;

Regulamentul de Organizare si Functionare se actualizeazd ca urmare a modificarii
Organigramei S.P.A.D.P.P. sau ori de cate ori se impune;

Incalcarea dispozitiilor O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ atrage rispunderea
disciplinara sau juridica a personalului contractual, in conditiile legii;

Personalul contractual raspunde , potrivit legii, in cazurile in care , prin faptele sdvarsite cu
incélcarea normelor de conduita profesionala, creeaza prejudicii persoanelor fizice si juridice;
Prezentul regulament de Organizare si Functionare se va difuza tuturor compartimentelor din
cadrul S.P.A.D.P.P., conducitorii acestora avand obligatia sa asigure, sub semnétura, luarea sa
la cunostinta de catre toti salariatii din subordine.

Presedinte de sedinti,

R

Actele semnate in original
se regasesc la dosarul
sedintei.
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Anexi la Regulamentul de organizare si functionare a S.P.A.D.P.P.
Campulung

LISTA STRUCTURILOR FUNCTIONALE ALE S.P.A.D.P.P.

COMPARTIMENT CONTABILITATE, RESURSE UMANE, ACHIZITII PUBLICE
s REGISTRATURA.
COMPARTIMENT ADMINISTRARE CIMITIR SI PRESTARII SERVICII
FUNERARE.

COMPARTIMENT  ADMINISTRARE PARCARI, PAZA, SIGURANTA
CIRCULATIEI ECARISAJ.
ATELIER MECANIZARE TRANSPORT,STATIE ASFALT, LABORATOR
SERVICIUL INTRETINERE SPATII VERZI, SALUBRITATE

- FORMATIA INTRETINERE SPATII VERZI
- FORMATIA SALUBRITATE
- COMPARTIMENT STADION

6.

SERVICIUL INTRETINERE DRUMURI SI STRAZI- PARCARI

- FORMATIA INTRETINERE DRUMURI STRAZI (plombe, rep. Trotuare)

- FORMATIA INTRETINERE DRUMURI STRAZI ( covoare asfaltice)
1. ATRIBUTII COMPARTIMENT CONTABILITATE, RESURSE UMANE, ACHIZITII
PUBLICE , REGISTRATURA.

inventar;

1.IATRIBUTII iN DOMENIUL CONTABILITATE

Organizarea si conducerea registrelor de contabilitate;

Contabilitatea imobilizarilor si investitiilor;

Contabilitatea materiilor si a materialelor, inclusiv a celor de natura obiectelor de

- Contabilitatea datoriilor si creantelor;

Contabilitatea trezoreriei;

Organizarea si conducerea registrului de casd;

Contabilitatea cheltuielilor de personal;

Contabilitatea veniturilor bugetului local;

Intocmirea situatiilor financiare lunare, trimestriale §i anuale;

Fiabilitatea sistemului informatic financiar-contabil;

Inventarierea patrimoniului si evaluarea rezultatelor.
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1.2. ATRIBUTII iN DOMENIUL RESURSELOR UMANE

- Intocmirea raportului privind indeplinirea indicatorilor de performantd si de evaluare a
activitatii serviciului public S.P.A.D.P.P. CAmpulung;

- Recrutarea si promovarea personalului;

- Stabilirea organigramei, a statului de functii si a drepturilor salariale cuvenite personalului din
cadrul S.P.A.D.P.P. Campulung, precum si intocmirea statelor de plata;

- Evidentierea concediilor de odihnd, a concediilor medicale, a concediilor fird salariu, a
absentelor nemotivate, a concediilor pentru studii precum si a foilor colective de prezenta.

- Urmadreste Intocmirea evaludrii anuald a performantelor profesionale individuale a salariatilor;

- Gestionarea formdrii profesionale a salariatilor si imbunétatirea abilitatilor necesare realizarii
atributiilor impuse de functie/cerinte post;

- Gestionarea dosarelor profesionale ale salariatilor;

- Planificarea, selectia, recrutarea si angajarea personalului in conformitate cu legile in vigoare;
- Completarea Registrului general de evidentd a salariatilor (REVISAL);

- Asigurarea functiondrii sistemului informatic;

- Asigurarea consilierii in probleme de eticd si monitorizarea respectirii normelor de conduité
profesionala;

- Urmareste intocmirea si actualizarea fiselor de post pentru personalul de conducere
si personalul serviciului.

1.3 ATRIBUTII IN DOMENIUL ACHIZITILOR PUBLICE

Elaborarea programului anual de achizitii publice in baza studierii analizelor proprii si
propunerilor celorlalte servicii specializate;,

Actualizarea §i monitorizarea periodicéd a programul anual de achizitii publice;

Realizarea tuturor achizitiilor publice, specifice S.P.A.D.P.P., in conditiile legii

Urmdérirea deruldrii tuturor contractelor de achizitii publice.
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1.4, ATRIBUTII PRIVIND REGISTRATURA
- Organizarea si coordonarea activitatii de secretariat;

- Organizarea §i coordonarea, conform legislatiei in vigoare, a activitifii de arhivare a
documentelor la nivelul serviciului public;

II. ATRIBUTII COMPARTIMENT ADMINISTRARE CIMITIR, SI PRESTARI
SERVICII FUNERARE
- Administrarea cimitirului;

- Efectuarea serviciului funerar in cimitir;

- Elibereazi si tine evidenta actelor de concesiune pentru locurile de inhumare pentru 7 ani,
respectiv 25 ani;

- Incasarea veniturilor provenite din prestari servicii funerare si a altor taxe stabilite prin hotarari
de consiliul local;

- Evidenta tehnico-operativa a tuturor locurilor de inhumare, a materialelor inclusiv a celor de
natura obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

- La cererea persoanelor interesate se vor elibera informatii cuprinse in registrele din evidenta
administratiei cimitirului , in conditiile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public.

1. ATRIBUTII COMPARTIMENT ADMINISTRARE PARCARI,
PAZA,SIGURANTA CIRCULATIEI, ECARISAJ.

Sistematizarea circulatiei rutiere, cu sprijinul organelor de politie competente;

Pentru fluidizarea si siguranta traficului rutier , elaboreaza prin forte proprii sau prin contracte
cu societati de specialitate studii de circulatie si semnalizare a traficului rutier;

Propune amplasarea de indicatoare rutiere, efectuarea de marcaje si amenajiri speciale in
domeniul circulatiei rutiere, ce vor fi inaintate spre avizare Comisiei Tehnice de Circulatie;
Atributii privind semnalizarea rutiera a tuturor strazilor din municipiu (modificari, implementari
de semnalizari provizorii,) etc.;

Atributii privind urmdrirea si intretinerea intersectiilor semaforizate din municipiu;

Urmireste si coordoneaza echipa specializata a serviciului pentru marcaje rutiere la parcari
publice si de domiciliu;

Gestioneazi si asigurd mentenanta parcometrelor precum si ridicarea numerarului;
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IV. ATRIBUTII ATELIER MECANIZARE TRANSPORT,STATIE ASFALT,
LABORATOR

Prepararea mixturilor asfaltice urmarindu-se incadrarea acestora in parametrii impusi de
reglementarile tehnice si legislatia in domeniu;

Repararea, intretinerea si mentinerea in stare de functionare a masinilor si utilajelor din dotarea
S.P.AD.P.P,;

Asigurarea masinilor si utilajelor necesare desfasurdrii activitatii in cadrul S.P.A.D.P.P.;
Repartizarea operativd a necesarului de masini §i utilaje necesare desfisurdrii activitatii
serviciului public, precum si folosirea judicioasd a acestora;

Asigurarea starii tehnice corespunzitoare si intocmirea foilor de parcurs pentru masinile si
utilajele care ies in domeniul public i monitorizarea acestora privind activitatea zilnicd a
prestatiilor efectuate si a consumurilor inregistrate raportate la km. parcursi;

intocmirea planurilor inspectiilor tehnice periodice, reviziilor tehnice si reparatiilor la unitéti
specializate, pentru toate masinile si utilajele din dotarea unittii si urmdrirea efectudrii acestora
la termen si in conformitate cu specificatiile din cartea tehnicd a fiecdrui mijloc auto/utilaj in
parte si pe baza referatelor de necesitate aprobate de conducere;

Executarea determindrilor obligatorii privind calitatea productiei de mixtura asfaltica, urmarind
incadrarea acesteia in parametrii impusi de reglementrile tehnice si legislatia in domeniu;

Eliberarea certificatelor de calitate a mixturii asfaltice produse de Statie, conform normativelor
si reglementdrilor legale in domeniu.

Laboratorul de Analize si incercéri in Constructii este structura care asigura controlul mixturilor
asfaltice precum si a materialelor ce intrd in componenta mixturilor asfaltice, in conditii de
calitate conform normativelor in vigoare.

V. ATRIBUTII SERVICIUL INTRETINERE SPATII VERZI,
SALUBRITATE

Seful serviciului este membru in comisia de taieri i toaletdri a arborilor si arbustilor de pe
domeniul public al municipiului Campulung, impreund cu salariati din cadrul Primdriei
Municipiului Campulung si Directiei Silvice Campulung;

Asigura evidenta tehnico-operativd a materialelor si a obiectelor de inventar aflate in gestiunea
de la sediul unitatii;

Solutioneaza petitiile repartizate de Primaria Municipiului Campulung si de cétre conducétorul
unititii cu privire la Intretinerea spatiilor verzi, parcurilor, aleilor, trotuarelor, etc. aparfinand
domeniului public al municipiului Campulung

V.1 ATRIBUTIILE FORMATIEI SPATII VERZI

- Curitarea spatiilor verzi, méturatul aleilor si trotuarelor aferente zonelor verzi;

- Curitarea si tunderea gardurilor vii ,toaletarea si téierea arborilor apartinind domeniului public
precum si cele aflate in incintele institutiilor de stat;

- Cositul ierbii, plivitul buruienilor, sipalagitul stratelor de flori si trandafiri;
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Pregitirea materialului floricol pentru plantarea in parcuri, spatii verzi;

- Plantarea florilor anuale, plantarea de puieti foiosi si rdsinosi;

- Administrarea de ingrasaminte organice si chimice pentru combaterea ddunétorilor la plantatii,
inclusiv prin varuire;

- Transportul gunoiului si resturilor vegetale;

- Intretinerea si modernizarea locurilor de joacd pentru copii, apartinand domeniului public

precum si cele aflate In incintele institutiilor de invatdmant de stat.
- Alte activitati transmise pe linie ierarhica.

V.2 ATRIBUTIILE FORMATIEI SALUBRITATE

- Maturatul mecanizat cu colectarea prin absorbtie a deseurilor stradale cu autométurtori;
- Maturatul manual al strazilor, trotuarelor , aleilor;
- (ntretinerea curiteniei pe strazi, trotuare si spatii verzi;

- Curitarea rigolelor prin rdzuire;
- Colectarea si transportul deseurilor stradale rezultate din maturatul manual, curdtarea rigolelor
si a cogurilor de gunoi ;

- Stropitul si spalatul mecanizat al carosabilului;
- Curatatul manual al zapezii si ghetii de pe carosabil, alei si trotuare;

- Amplasarea containerelor la locurile stabilite si asigurarea lor permanenta cu material
antiderapant;

- Indepartarea manuala si mecanic a materialului antiderapant de pe carosabil, trotuare si alei.

- Alte activitifi primite pe linie ierarhica

VI. ATRIBUTII SERVICIUL INTRETINERE DRIMURI SI STRAZI- PARCARI

- Emiterea ,avizelor de incepere lucrdri,, pentru interventiile care se realizeazi in carosabil,
trotuare §i parcari apartinand domeniului public al municipiului Campulung;

- intocmirea devizelor lucrarilor executate pentru refacerea suprafetelor afectate de lucrdri
accidentale;

- intocmirea devizelor de lucriri (refacere strizi, trotuare, parcdri, etc.) executate de citre
S.P.AD.P.P.

- Solutionarea petitiilor primite de la cetdteni cu privire la intretinerea strizilor, apartinand
domeniului public al municipiului Campulung;

- Emiterea acordului solicitat de catre Primiria Municipiului Campulung in Certificatul
de Urbanism in vederea eliberdrii autorizatiei de construire;
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Obtinerea autorizatiei de construire in vederea realizérii investitiilor aprobate in Lista de
investitii si urmarirea in derulare a acestora;

Participd la analizarea documentatiei licitatiilor organizate de catre S.P.A.D.P.P., in
baza deciziilor emise;

Tine evidenta structurii stradale si a celorlalte zone care apartin domeniului public
al municipiului, aflate in administrarea serviciului public, pentru care constituie si arhiveazi
documentatii corespunzétoare.

Valorificarea tuturor cheltuielilor rezultate din efectuarea lucririlor executate lunar
madsurarea suprafetelor real executate;

mentinerea sistemului de management al calitétii si mediului.

V1.1 ATRIBUTIHLE FORMATIEI INTRETINERE DRUMURI STRAZI (plombe,
rep. Trotuare si covoare asfaltice)

Executa in regie proprie sau prin intermediul tertilor, lucréri de reparatii pe drumurile aflate in
administrarea U.A.T. Campulung, prin asfaltarea acestora, pavarea, montarea de borduri, etc.;

Executia covoarelor asfaltice;
Executia de plombe ;
Executia lucrdrilor de intretinere si reparatii strazi, trotuare;

Executia lucrdrilor de terasamente si fundatii din balast i piatrd spartd,

Executia lucrérilor de pavaje din beton;

Remedierea defectiunilor la pavaje din piatrd;

Montarea de borduri;

Curétarea rigolelor prin rézuire;

Curitatul manual si mecanizat al zapezii si ghetii de pe carosabil, alei si trotuare;

Amplasarea containerelor la locurile stabilite si asigurarea lor permanenta cu material
antiderapant;

Indepartarea manuala si mecanicd a materialului antiderapant de pe carosabil, trotuare si alei.

Executd si alte activitati transmise pe linie ierarhica.

Presedinte de sedintd,

Actele semnate in original
se regasesc la dosarul
sedintei.




